




















๑. แบบใบขอซื้อ



โครงการอาหารกลางวนั 1 (ครัวสวนดุสิต) 

ใบยืมเงินสดย่อย 

วนัท่ี................./................../.......... 

ผูข้อเบิก....................................................................   แผนก............................................ 

ล าดับที ่ รายการ จ านวนเงิน สต. 
  

 
 
 
 
 

  

    
 

................................ ................................     .................................  ........................... 

ผูข้อเบิก   ผูอ้นุมติั   ผูจ่้ายเงิน           ผูรั้บเงิน 

......./........../........ . ........./........../............     ........../........../.............  ........./........../........ 
 

โครงการอาหารกลางวนั 1 (ครัวสวนดุสิต) 

ใบยืมเงินสดย่อย 

วนัท่ี................./................../.......... 

ผูข้อเบิก....................................................................   แผนก............................................ 

ล าดับที ่ รายการ จ านวนเงิน สต. 
  

 
 
 
 

  

    
 

................................ ................................     .................................  ........................... 

ผูข้อเบิก   ผูอ้นุมติั   ผูจ่้ายเงิน           ผูรั้บเงิน 

......./........../........ . ........./........../............     ........../........../.............  ........./........../........ 

๒. แบบใบยืมเงินสดย่อย



เลขที.่............................................ 
โครงการอาหารกลางวัน 1 (ครัวสวนดุสิต) 

            ใบส าคัญจ่ายเงินสดย่อย  วันที.่........................................ 
ผู้ขอเบิก...........................................     แผนก...................……............. 
จ านวนเงิน.............................บาท  
 

อ้างถึงเอกสารเลขที่ รายการ จ านวนเงิน 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 
 ............................. 

ผู้ขอเบิกเงิน 

................................ 
ผู้อนุมัติ 

................................ 
ผู้จ่ายเงิน 

 

................................ 
ผู้รับเงิน 

 

๓. แบบใบสำคัญจ่ายเงินสดย่อย๔. แบบใบสำคัญรับเงิน



ใบส ำคัญรับเงิน 
โครงกำรอำหำรกลำงวัน 1 

 
วันที่..............เดือน...................................พ.ศ................. 

ข้ำพเจ้ำ............................................................อยู่บ้ำนเลขที่...........ถนน...............................แขวง/ต ำบล............................... 
เขต/อ ำเภอ................................จังหวัด.................................ได้รับเงินจำกโครงกำรอำหำรกลำงวัน 1 มหำวิทยำลัยสวนดุสิต 
 

ที ่ รำยกำร 
จ ำนวนเงิน 

บำท สตำงค์ 
    
    
    
    
    
    
    

    
    
    

 
จ ำนวนเงิน.........................................................(ตัวอักษร) 

 
ลงช่ือ.............................................................ผู้รับเงิน 

(.........................................................) 
 

ลงช่ือ.............................................................ผู้จ่ำยเงิน 
(............................................................) 

 
ลงช่ือ.............................................................ผู้อนุมัติ 

(............................................................) 

๔. แบบใบสำคัญรับเงิน



๕. แบบใบเสร็จรับเงินของสำนักกิจการพิเศษ



 

ใบน ำส่งเงิน 

โครงกำรอำหำรกลำงวัน 1 

ตึก 11  ตึก 12     ซุ้มเขียว 

ตึกเยาวภา  ................  ................. 

วันท่ี.............เดือน.................................พ.ศ................. 

 

           จ านวนเงิน..............................บาท 

(..............................................................................................) 

 ผู้ส่งเงิน.............................................................................. 

 ผู้รับเงิน.............................................................................. 

 

 

 

ใบน ำส่งเงิน 

โครงกำรอำหำรกลำงวัน 1 

ตึก 11  ตึก 12     ซุ้มเขียว 

ตึกเยาวภา  ................  ................. 

วันท่ี.............เดือน.................................พ.ศ................. 

 

           จ านวนเงิน..............................บาท 

(..............................................................................................) 

 ผู้ส่งเงิน.............................................................................. 

 ผู้รับเงิน.............................................................................. 

1000 x….....=…….……… 

500 x….....=……...……… 

100 x….....=……...……… 

 50 x….....=……...……… 

 20 x….....=……...……… 

  1 x….....=………...…… 

เงินทอน...................บำท 

บัตรคงเหลือ...............ใบ 

1000 x….....=…….……… 

500 x….....=……...……… 

100 x….....=……...……… 

 50 x….....=……...……… 

 20 x….....=……...……… 

  1 x….....=………...…… 

เงินทอน...................บำท 

บัตรคงเหลือ...............ใบ 

๖. แบบรายงานพนักงานการเงิน (ใบนำส่งเงินแคชเชียร์)



เล่มท่ี เลขท่ี

โอน              

เงินสด           

 (ค่าส่ง        )

รวม -               -        -               

เงินน ำส่งสุทธิ     

  ...........................................
  (                         )
  ต าแหน่ง  เจ้าหน้าท่ีการเงิน
 วันท่ี........../............/............
 : 1.น าส่งเงินก่อนเวลา  16.00 น.
    2.ตรวจสอบเอกสารใบน าส่งเงิน ใบน าฝากและใบเสร็จรับเงิน โดยฝ่ายการเงินส านักกิจการพิเศษก่อนเวลา 18.00 น.

        ต าแหน่ง ผจก.โครงการอาหารกลางวัน 1 (จนท.การเงิน ส านักกิจการพิเศษ)
 วันท่ี........../............/............   วันท่ี........../............/................

 (                           ) (                            )

รำยกำร
ใบเสร็จรับเงิน

จ ำนวนเงิน ล ำดับท่ี รำยกำร จ ำนวนเงิน เงินน ำส่งสุทธิ หมำยเหตุ

................................................      ..........................................

 
         ใบน ำส่งรำยรับประจ ำวัน

 ส ำนักกิจกำรพิเศษ  มหำวิทยำลัยสวนดุสิต

           โครงกำรอำหำรกลำงวัน 1

รำยรับ (1) รำยจ่ำย (2)

สก.01

ใบน ำส่งเลขที ่ RV 
วนัที ่ 

๗. แบบใบนำส่งรายรับประจำวัน



รายการ

สมุดรายวันรับ
เลขที่   

เลขที่อ้างอิง: 

��าอ�ิ�าย

03RV6710-0022

ราย��้�ร���า���ที่ 22 ���� 2�67  

���ที่

�ร�เภท��ญชี

22/10/2�67

เ��ิ� เ�ร�ิ�

โครงการอาหารกลางวัน 1   ( ครัวสวนดุสิต )

��กรุงเทพ��า�าร เลขที่เช็� ลง���ที่-

��า���เงิ��ุท�ิ/��������าท�
ภาษีห�ก ณที่�่าย/Tax ��������าท�

74,973�00

ห�่�ยงา� โ�รงการ �ร�เภทเงิ�รห����ญชี

หน้าที่  1 / 1

74,973�00ออมทร�พย์-กรุงเทพ 079-7-16107-2��ร���   111210

48,821�00ราย��้�ากการขายอาหาร 117244/3621�9   420107

26,1�2�00ราย��้�ากการขายอาหาร ซุ้มเขีย�7244/362160   420106

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

��้���ท�า ��้�ร���อ� ��้อ�ุม��ิ
74,973�0074,973�00

�ิ�ิ�า �ม�ิ�

๘. แบบสมุดรายวันรับ



เลขที่ใบ จ ำนวน ค่ำซ่อมแซม

เงนิสด เงนิ 511317 ตึก11 511301 ตึก12 511311ซุ้ม 511312อนุบำล 511315ซุ้ม 511605 511604 511318 ตึก11

-                         -                                   

-                         -                                   

-                         -                                   

-                         -                                   

-                         -                                   

-                         -                                   

-                         -                                   

-                         -                                   

-                         -                                   

-                         -                                   

-                         -                                   

-                         -                                   

-                         -                                   

-                         -                                   

-                         -                                   

-                         -                                   

-                         -                                   

-                         -                                   

ยอดรวม -                         -                     -                    -                 -                     -                    -                     -                      -                    -                                   

............................................................ .............................................................. ...............................................
       (ดร.พัสสนันท์ แย้มฉ ่ำไพร)

                 ผู้จดัท ำ    ผู้จดักำรโครงกำรอำหำรกลำงวนั 1                 ผู้ตรวจสอบ

คชจ.เดนิทำง วสัดุส้ินเปลือง
หมำยเหตุ

         (นำงสำวเพ็ชรรัช  สอนวงศ์ษำ)

ใบสรุปกำรเบิกเงนิชดเชยเงนิสดย่อย

โครงกำรอำหำรกลำงวนั 1 (ครัวสวนดุสิต) ส ำนักกจิกำรพิเศษ

ประจ ำระหว่ำงวนัที่ ..... เดือน........ 2568

วนัที่ รำยกำร
ต้นทุนค่ำวตัถุดบิ ส ำเร็จรูป

๙. แบบใบสรุปการเบิกชดเชยเงินสดย่อย



ท่ีอยู่  

ล ำดับท่ี รำยกำร จ ำนวน รำคำ / หน่วย รำคำรวม

ส่ังจ่ำย นำม โครงกำรอำหำรกลำงวัน 1 (ครัวสวนดุสิต)มหำวิทยำลัยสวนดุสิต
บัญชีออมทรัพย์ ธนำคำรกรุงเทพเลขท่ี 079-7-16107-2

รวม

ผู้รับวำงบิล……………............……......
วันท่ี……......…….............……....………

ผู้จัดกำรโครงกำรอำหำรกลำงวัน ๑
ผู้ส่งของ...........................................
ผู้วำงบิล………..............……..………
วันท่ีนัดช ำระ……....…………………

ช่ือหน่วยงำน                                                                      วันท่ี

…………………………………..
(                         )

                                                                                        เลขท่ี                      

มหำวิทยำลัยสวนดุสิต
โครงกำรอำหำรกลำงวัน 1

295  ถนนนครรำชสีมำ  เขตดุสิต  กทม. 10300
โทร. 0-2244-5400-4     

ใบส่งของ/ใบวำงบิล/ใบแจ้งหน้ี

๑๐. แบบใบส่งของ/ใบแจ้งหนี้ /ใบวางบิล



บันทึกข้อความ 
 
 

ส่วนงาน โครงการอาหารกลางวัน ๑ สำนักกิจการพิเศษ มหาวิทยาลัยสวนดุสิต โทร. ๕๔๐๐-๔ 

ที่   สกพ.คส........../..............    วันที ่.................................. 
เรื่อง   ............................................................................................  
 
เรียน ...................................................... 
 

   ..................................................................................................................................................  
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 
 

   (...............................................) 
             ผู้จดัการโครงการอาหารกลางวัน ๑ 
 

 

๑๑. แบบบันทึกข้อความ (เอกสารแจ้งเรื่องทั่วไปภายในโครงการ) 



                                    FUNCTION SHEET                   No. 001

วัน......เดือน.....ปี......
ORGANIZER :

FUNCTION SUBJECT :

DATE / TIME :  BOOKED   BY : 

VENUE :

GUARANTEED ATTENDANCE :

EXPECTED ATTENDANCE :

PRICE :

ROOM SET UP  : BEVERAGE : REMARK :

ACCOUNT TO : 

FOOD ARRANGEMENT : ACCOUNT TO :

TO : ฝ่ายผลติ

FLORIST :

LIGHT & SOUND :

ARTIST :

PR : SIGN BOARD :

Sales: …………………….…………………….. Date ………………………….

๑๒. แบบFUNCTION SHEET (เอกสารแจ้งการปฏิบัติงาน)



๑๓. แบบใบสั่งซื้อ



ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

โครงการอาหารกลางวัน 1 (ครัวสวนดุสิต) 
เลขที่......................................... 
วันที่.......................................... 

 

วัน  เดือน  ปี รายละเอียดรายจ่าย จ านวนเงิน 

บาท สต. 

    

    

    

    

    

    

    

 รวมเป็นเงิน   

   
 

 

ข้าพเจ้า...................................................................(ผู้เบิกเงิน)  ต าแหน่ง...................................................... 
ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้ และข้าพเจ้าได้จ่ายเงินไปในงานของ  
........................................................................... โดยแท้จริง เมื่อวันที่.................................................... 
 

ลงชื่อ.......................................................ผู้เบิกเงิน 

(.................................................) 

ลงชื่อ..................................................... ผู้จ่ายเงิน 

(.................................................) 

ลงชื่อ.....................................................ผู้อนุมัติ 

(.................................................) 
 
 

หมายเหตุ แบบฟอร์มใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน จะใช้ในกรณีจา่ยค่าสินค้าหรือบริการเบด็เตล็ด แต่ไมส่ามารถเรยีก
ใบเสร็จรับเงินจากผู้ขายหรือผู้ให้บริการได้ จ าเป็นต้องให้พนักงานของโครงการฯ เป็นผู้รับรองการจ่ายเงินนั้น  

๑๔. แบบใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน



๑๕. แบบใบบันทึกรายการ



รหัสเจา้หนี้ เลขทีต่ัง้หนี้ วนัทีต่ัง้หนี้ เลขทีล่งบญัชี วนัทีล่งบญัชี เลขใบก ากบั ยอดกอ่น VAT จ านวนเงนิ

V00123

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

-                      

 Include Vat 
-                      

 Exclude Vat 
-                      

 Non Vat 
-                      

 Net Total 
-                      

 WHT 1% 
-                      

 Pay check 
-                

บรษัิท ................................... จ ากดั

รวมทัง้ส ิน้

๑๖. แบบใบสรุปจ่ายเช็ค



สก.08

ล ำดบัที่ ชือ่บรษัิท เลขทีเ่ชค็ วนัทีบ่นเชค็ จ ำนวนเงนิ จ ำนวนกอ่นVat Vat 1% จ ำนวนเงนิสทุธิ ผูรั้บ วนัทีรั่บ

-                    -                    -                    -                     

                  ................................................. ....................................................... ................................................               ...........................................................

                        ผูจั้ดท ำ(นำงสำวเพ็ชรรัช สอนวงศษ์ำ) (ดร.พัสสนันท ์แยม้ฉ ่ำไพร)                   ผูอ้นุมัตใิบส ำคญัจำ่ยและเชค็

                           ผูจั้ดท ำ   ผูจั้ดกำรโครงกำรอำหำรกลำง 1              ผูต้รวจสอบ

โครงการอาหารกลางวนั 1   ( ครวัสวนดสุติ ) ส านกักจิการพเิศษ มหาวทิยาลยัสวนดสุติ

รายงานทะเบยีนเช็คจา่ย ณ วนัที ่...... เดอืน....... พ.ศ.......

รวมทัง้ส ิน้

๑๗. แบบใบสรุปยอดจ่ายเช็คและรายละเอียดการจ่ายเช็ค



รายการ

สมุดรายวันจ่าย
เลขที่   

เลขที่อ้างอิง: สกพ.คส.369/2568

ค�าอ�ิ�าย

03PV6806-0030

  

วันที่

ประเภท�ัญชี

18/06/2568

เด�ิต เครดิต

โครงการอาหารกลางวัน 1   ( ครัวสวนดุสิต )

�นาคาร เลขที่เช็ค ลงวันที่-

��านวนเงินส�ท�ิ/��������าท�
ภาษีหัก ณที่�่าย/Tax ��������าท�

หน่วยงาน โครงการ ประเภทเงินรหัส�ัญชี

หน้าที่  1 / 1

20,815.00ต้นท�น�ากการขายอาหารอน��าล   511312

20,815.00ออมทรัพย์-กร�งเทพ 079-7-16107-2�ครัว�   111210

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

��้�ัดท�า ��้ตรว�สอ� ��้อน�มัติ
20,815.0020,815.00

วินิดา สม�ิต

๑๘. แบบสมุดรายวันจ่าย



๑๙. แบบใบรายการหน้าเช็ค


	แบบแนบท้ายประกาศ
	Blank Page




